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Circolare n. 138 del 22 Gennaio 2022 

 
         Ai docenti  

 

Oggetto: Scrutini primo quadrimestre 

 

Si comunica che gli scrutini del primo quadrimestre si terranno a distanza attraverso la piattaforma Google 

Meet secondo il calendario seguente: saranno predisposti a questo fine gli inviti in Google Calendar. E’ data 

facoltà ai docenti di partecipare allo scrutinio a scuola, previa comunicazione al centralino su modulo apposito 

entro il giorno precedente lo scrutinio. 

 

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

 

 
orario Martedì 

01 
Febbraio 

Mercoledì 
02 
Febbraio 

Giovedì 
03 
Febbraio 

Venerdì 
04 
Febbraio 
 

Lunedì 
07 
Febbraio 

Martedì 
08 
Febbraio 

Mercoledì 
09 
Febbraio 

Giovedì 
10 
Febbraio 

Venerdì 
11  
Febbraio 

Lunedì 
14 
Febbraio 

15.00-16.00 1 AS 5 AS    4 BS     4 CS 1 BSA                                                                                                                1 AL 5 AL 5 BL 4 AC 3 ASA 
16.00-17.00 2 AS   1 BS 5 BS 5 CS 4 BSA 2 AL 2 BL 1 AC 5 AC  
17.00-18.00 3 AS 2 BS   2 CS 1 ASA 5 BSA 3 AL 3 BL 2 AC 4 ASA  
18.00-19.00 4 AS 3 BS     3 CS 2 ASA 1 BC 4 AL 4 BL 3 AC 5 ASA       

 

 
Adempimenti 

 

Il quadrimestre si conclude il 31 gennaio 2022, pertanto assenze e valutazioni devono essere considerate 

solo fino a tale data. 

 

1. Entro la data di scrutinio, ogni docente provvederà alla consegna delle verifiche per 
 l’archiviazione,secondo le seguenti indicazioni: 

• le verifiche cartacee, si consegneranno al centralino dove saranno disponibili le apposite 

 buste; 

• le eventuali verifiche digitali dovranno essere organizzate in una cartella con il nome del 

docente (es carcano.paola) che potrà essere consegnata su chiavetta alla segreteria o 

condivisa in Drive con l’utente archivioverifiche.2122@liceomeda.it. Per agevolare il recupero 

di specifiche verifiche, qualora si rendesse necessario, il docente dovrà organizzare la propria 

cartella in sottocartelle col nome della classe e della materia (es: 5AS.matematica) ciascuna 

delle quali conterrà tutte le prove della classe, eventualmente archiviate in ulteriori 

sottocartelle o file nominati con la data della prova stessa. Es di struttura ottimale: 

carcano.paola ---> 5AS.matematica--->22-11-20--->tutti i file della prova --->10-12-20---

>tutti i file della prova --->09-01-21 (file di moduli google) In caso di difficoltà la Prof.ssa 

Carcano sarà disponibile per un eventuale supporto. 
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2. L’inserimento dei dati sul registro elettronico deve essere effettuato tassativamente entro due 

 giorni lavorativi prima dello scrutinio. Si raccomanda la puntualità nel rispetto dei tempi 

 per evitare dati mancanti in sede di scrutinio.  

3. Per lo svolgimento degli scrutini si tenga conto che: 

● il voto da assegnare è unico per materia; in educazione fisica si dovrà assegnare il voto anche 

agli esonerati; 

● le proposte di valutazione devono presupporre un "congruo numero" di prove orali, scritte o 

pratiche sulla base dei criteri e parametri stabiliti dal Collegio; 

● il voto di condotta dovrà essere definito prestando attenzione agli indicatori proposti dalla nuova 

griglia d’Istituto  

4. I genitori potranno prendere visione dei documenti di valutazione dal 18 febbraio 2022. 

5. Per consentire il rispetto degli gli orari indicati, si invitano i Docenti a rendersi disponibili nella stanza 

di Meet con un anticipo di trenta minuti. 

6. Si ricorda che durante e dopo le operazioni di scrutinio vige il segreto d’ufficio. 

7. Al termine dello scrutinio, il verbale, opportunamente controllato dal coordinatore di classe, 

responsabile della verifica del tabellone di scrutinio, dovrà essere salvato secondo le indicazioni 

contenute nel vademecum che sarà inviato a tutti i docenti prima dello scrutinio. 

8. In caso di assenza del Dirigente Scolastico il coordinatore di classe è incaricato di 

presiedere lo scrutinio; per eventuali difficoltà inviare una mail all’indirizzo di posta elettronica 

mbps20000g@istruzione.it 

 

 

 
 
         Il Dirigente Scolastico 
                                                                     Dott.ssa Wilma De Pieri 

  Firma apposta, ai  sensi dell'art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Referente del procedimento: Antonella Seregni Amministrativo ufficio didattica – mbps20000g@istruzione.it 
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